Coémo ingresar una
solicitud de compra
en PPL@Home para

asociaciones

Guia paso a paso | SDP de
California



Si necesita que PPL compre algo relacionado con la atencion de su participante, puede solicitarlo
facilmente a través de PPL@Home. Para gestionar a su participante, su inscripcién debe estar en
estatus de Documentacion completa para que aparezca el botén "Administrar participante".

Después de iniciar sesion en
PPL@Home, haga clic en la pestafia

"Participantes asociados".

Identificador PPL del participante | Nombre del participante | Relacién con el participante  Tipo de asociacion Fecha de inicio de la asociacién  Fecha de fina

Filtrar ¢! 1D de PPl del parficipante Filtrar el nembre del particig | | Filtrar la relacién con el particip: | | Tipo d éndefiltro | | Fecha de inicio de la asociacién de fi

Desde el menu de acordeén e

Asociaciones, busque al ) —— G
participante para el que
quisiera realizar tareas.

Relacién con el empleador  Fecha de inicio del empleador  Comportamiento

Desplacese hacia la derecha
de su linea de informaciony

seleccione el botdn - 26/05/2026 & Gestionar participante |

"Administrar participante".

Filtrar la relacién con el emple Filtrar fecha de inicio del emplead:

»
@ Detalles para Jerry
o List izaci Servicios del Subir Formularios de Lista de
ﬂ inscripcién pendientes da servicio provesdor documentos G ampleoconjunte verificacion B

Ahora vera la pantalla PPL@Home del
participante, donde podra completar

Resumen de la solicitud

. . , Estado de la solicitud Proveedor(es) Proveedor(es) Contratistals) Representante(s)
las mismas acciones que completaria el o 3 . e powirn
ocumentacion
pa rtiCipa nte. completa 1 1 2 1
@ Detalles g

Poder(es) Conservador(es) Empleador pctivas

Para volver a su perfil, seleccione

botén morado "Atras" arriba a la ﬂ omactne —

izquierda de la ventana.
|
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Una vez que esté en el perfil del participante, puede enviar una solicitud de compra del
mismo modo en que lo haria un participante.

Desde PPL@Home, haga clic en la pestafia
"Solicitud de compra".

En el menu Solicitudes de compra vera todas

las solicitudes de compra existentes y su

estatus.

Para iniciar una nueva solicitud de compra,
haga clic en el boton morado "+ Crear
solicitud de compra".

Resumen de la solicitud de compra

Utilice los filtros para ver las solicitudes de compra. %

T Buscar
Solicitudes de compra °
Proveed 1l Servici tl  Ested 1l Cantidedtotalt) '\Umerodey Elnémero . - Fechade 1l Comportamiento
r 1 r
roveedo 1 ervicio i ado | antida 1 PN ST e aciin 1 omportamien

Amazonas 368: Lentes y monturas Enviado $100.00 23/04/2026

 e—
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Ahora debera completar todos los datos de la solicitud de compra que esta realizando:

e Marque la casilla si necesita que el articulo se envie a una direccién diferente a
la que aparece en la pantalla.

e Los campos marcados con un asterisco rojo "*" son obligatorios. Complete la
mayor cantidad de campos posibles para que su solicitud de compra se procese
rapido.

e Seleccione el codigo de servicio y la descripciéon del servicio haciendo clic en
cada menu desplegable.

Q Solicitud de compra adicional

Nombre del participante Jerry Participante

Direccién del participante Jerry Participant
Marca esta casilla si necesitas enviarlo a otra direccion

Nombre del comerciante * Magic eyewear

Nimero de teléfono del comerciante *

Nombre de contacto

Direccién del sitio web del comerciante

Instrucciones especiales

Cédigo de servicio * 333: Bienes y Servicios Participantes b
Descripcion del servicio * Nuevo ejemplo de elemento A ®

Cdémo ingresar una solicitud de compra en PPL@Home para asociaciones | CA SDP
Registrado y confidencial
© Public Partnerships LLC 2026. Todos los derechos reservados. No distribuir.




Desplacese hacia abajo y podra ingresar los datos del articulo que esta solicitando:

e Descripcién del articulo
[ ] URL

e Cantidad

e Precio por articulo

e Subir archivos (opcional)

Con estos datos se calculara el precio total de ese articulo.

Puede agregar una linea adicional para esta solicitud de compra haciendo clic en el
botén morado "+Aniadir nueva entrada".

Descripcién del articulo * URL* Cantidad * Precio por articulo * Precio total Acciones

Lentes Amazon.com 1 $ 100 100,00 $

Importe total del articulo: 100,00 $

Accesorios

(i ] Tipos de archivo permitidos: txt, pdf, doc, docx, xls, xIsx, csv, png, jpg, jpeg.

G (- o)

Revise su solicitud de compra. I © Abhorrer | ® Cerca I

Si esta correcta, haga clic en el botén

morado "Guardar".
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Si todo sale bien, vera una ventana emergente que indica que la solicitud de
compra se ha enviado correctamente.

O Exito

Solicitud de compra enviada con éxito.

Su solicitud de compra aparecera como una nueva linea en el menu de acordeén
Solicitudes de compra. Para ver los detalles y el estatus de la solicitud de compra, haga
clic en el botén "Vista" aue anarece en la columna "Acciones" de su solicitud de comora.

Solicitudes de compra °

No d Elnd Fechad
Proveedor 11 Servicio 1l  Estado 1l Contidad total ] el e tl o o' = - 1l Comportamiento
orden de rastreo actualizacion
Amazonas 368: Lentes y monturas Enviado $100.00 23/04/2026 @ Visty

g

2 Ver solicitud de compra
1D de PPL del participante Nembre del participante Direccion del participante
PRC-CASDP- 10016311 T Parficipant 1315 10t St, Sacramento, CA 95814~
4905

Direccién de envio

1315 10th St Socramenta, CA 95814~

4505

Nombre del comerciante Nomero de telifono delcomerciante  Nombre de contacte

Amazonas 7165553333

Direccion del siti b del Instr

Cadigo de servicio Deseripcién del servicio

368 Lentes y monturos gafas nuevas

Descripein del Precio por | Estado Estadode Precio

articulo URL Cantidad articulo comercial procesamiento | total Comportamiento
€ de  Solicitud de CRM

Anteojos www.amozontestoom | 1 s 10 | Pemde S0k $100.00
aprobacién ereadn
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Si tiene alguna pregunta, llame o envie
un correo electronico a su agente de
soporte o especialista en inscripciones.

YOUR LIFE
PP YOUR CARE
YOUR PEOPLE
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