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Las solicitudes de licencia por enfermedad se pueden hacer a través de PPL@Home. 

1 

En el panel de control de PPL@Home, 
haga clic en la pestaña "Tiempo de 
enfermedad".  

Podrá ver la información sobre su 
saldo actual de días para licencia por 
enfermedad en el menú de acordeón 
Resumen de tiempo de enfermedad.  
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 2 

Haga clic en el botón 
morado "+ Solicitar 
permiso". 

Aparecerá una ventana 
emergente solicitando 
información sobre su 
solicitud de licencia por 
enfermedad.  

 3 
Haga clic en los menús desplegables para incluir información sobre su solicitud de 
licencia por enfermedad, incluyendo Participante, Código de servicio, Fecha de 
servicio, Tiempo en, Se acabó el tiempo. 
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Regresará a la ventana de selección de su hoja de horas. 

Para ver la solicitud de licencia por enfermedad que acaba de enviar y su estatus de aprobación, 
haga clic en el botón morado "+Ver tiempo libre" arriba a la derecha del menú Resumen de 

tiempo de enfermedad. 

 

 4 
Una vez que haya agregado la información de su solicitud de licencia por 

enfermedad, haga clic en la casilla de verificación abajo a la izquierda de la 
ventana que certifica la solicitud. 

Luego haga clic en el botón morado "Entregar". 
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Ingresar directamente el tiempo de ausencia por enfermedad en PPL@Home no cumple 
con la Verificación Electrónica de Visitas (EVV); esto se denomina entrada manual. Los 

proveedores deben cumplir este requisito para seguir participando en el CA SDP. El ingreso 
directo del tiempo en PPL@Home solo debe realizarse cuando no haya otra opción 

disponible para registrar el tiempo. 

Si tiene alguna pregunta, llame o envíe un correo 
electrónico a su agente de soporte o especialista en 

inscripciones. 


