Como aprobar facturas en
PPL@Home para
asociaciones

Guia paso a paso | SDP de California



Para aprobar facturas en nombre de su participante, existe un proceso sencillo para
acceder a su perfil y completar la accion de aprobar la factura.

Después de iniciar sesion en
PPL@Home, haga clicen la
pestaia Participantes asociados.

Desde el mena de acordeén ‘PRC-CASDP-JOOZZSYO Jerry Participant Amigo Representonte ouforizodo  06/12/2026

“Asociaciones”, elija al S—

participante correspondiente.

Desplécese haC|a Ia derecha Nombre del empleador  Relacién con el empleador  Fecha de inicio del plead Compor

de Su Illnea de informacién y Filtrar nombre del emplea Filtrar la relacion con el emple Filtrar fecha de inicio del emplead:

se | eCC| one el bOté n Jerry Participant = 26/05/2026 & Gestionar PﬂﬂiCiPﬂﬂ*’]
A —— .

"Administrar participante”.

El boton "Administrar participante" solo aparecera si su estatus es Documentacion completa,
que significa que present6 todos los documentos y formularios necesarios.

@ Detalles para Jerry

o arees | Aetotaoc o WS i g, (JLmde | ojode SCN
, . inscripcién  pendientes provesdor conjunte.
Vera la vista PPL@Home del =

participante. Puede completar acciones

para el partiCipante' Estado de la solicitud Proveedor(es) '
. - Documentacion Solicitud -
Seleccione la pestafia Factura comnloia 2 de e

. compra
para continuar.
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Vera varios menus de acordedn de color
verde oscuro. Haga clic en las barras de

titulo de color verde oscuro para desplegar Km0 S N e G i S i1 comporkiace

o contraer cada menu de acordedn. Al hacer
clicen el acordedn "Resumen de factura"
apareceran dos menus:

PRV-CASOP-10014638  $100.50

0o

PRV-CASDP-10014638 $160.80 11

e Laseccion"Factura en proceso”

muestra las facturas enviadas que

rcbaron et todmiia e be oo
, Facturas procesadas
aprobaron pero todavia no se pagaron.
() La SeCCiO’n "Facturas procesadas" Fechadela, ::mem . Nombre del . ID de PPL del ., Costo Lineas Lineas 1| Comportamiento
fmm Y e Y s U omm P com ! domes B
muestra todas las facturas que se eyl vwereral v e
han pagado 06/10/2026 Rhignnon Indecontractor  PRV-CASDP-10015272 60 0 o @ Vista
Busque Una factura que tenga "Ll’neas de 07/08/2026 Jerry Indeproveedor PRV-CASDP-10014638  100.5 0 1
servicio en proceso" y haga clic en el botén 07/07/2026 Jerry Indeproveedor PRV-CASDP-10014638  80.4 0 0 @ Vista
"Vista" debajo de la columna Acciones.
2 Ver factura X
. . ., Participante * Focha de la factura * Himars de factura
Revise la informacion de la factura. pE— e
Quizas tenga que usar la barra de Portiche Coerriin  Proveds 10 e PPL st provesdor Teitono
desplaza mlentO gI’IS para ver tOda Jerry Porticipant — Jerry Indeproveedor  PRV-CASDP-10014638 -

la informacion.

=

Para aprobar una factura’ Fechade servicia Fechade envio  Codign de servicio Descripciondel sarvicia  Unsdades de servicio Costatote
07/04/2026 07/08/2026 333-INV: Bienes y servicios delparticipante  Nuevo orficulo de muestra A 8 $20.10 $150.80

seleccione la casilla de verificaciéon
de cada linea que desee aprobar y —_—> Totl detafachreprsentode: $160.80

Total de la factura pagada: $0.00

‘ »

seleccione el botéon "Aprobar". proescdpniesdeece

Rexibo de factura: #20260708190348490 image_S58.png L
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Q Exito E]

Factura aprobada con éxito.

Aparecerd una ventana

emergente que indica que la
factura se aprobé correctamente.

En la linea de la factura, las
secciones "Lineas de servicio en el B o e 7 R g

proceso"y "Lineas de servicio

07/08/2026 Jerry Indeproveedor PRV-CASDP-10014638  $100.50 ) 1

procesadas" muestran los totales

07/04/2026 Jerry Indeproveedor PRV-CASDP-10014638  $160.80 ] 1

correspondientes a los estatus
aprobada/denegada.

7 Q Ver factura X

Participante * Fecha de la factura® Nimero de factura

Para denegar una factura, g

Participe ID de PPL del Proveedor 1D de PPL del proveedor Teléfono

marque la casilla para cada linea i

que desee denegar y seleccione el e
botén "Denegar". )

Fechodeservicio Fechodeenvio Cédigo de servicio del servicio vicio Taso Costo

Luego debera’ SeleCC|0nar el 07/05/2026 07/08/2026 333-INV. Bienes y servi rticipante iculo di traA B $20.10 $160.80
motivo de la denegacion desde el — ot el ok presabaden $160.40
menu desplegable. Luego haga clic J—

Recibo de fac}

en el botén morado "Denegar". Q Rechazar factura

Vera una ventana emergente que
indica que la factura se denegd6
correctamente.

Razén:

No recibi servicios de este proveedor.

En la linea de la factura, las -
secciones "Lineas de servicio en

proceso" y "Lineas de servicio Q Exito (=)
procesadas" muestran los totales
correspondientes a los estatus
aprobada/denegada.

Factura rechazada con éxito.

Si deniega una factura, se devolvera con el motivo de la denegacioén. El contratista o proveedor
debera crear una factura nueva y corregida desde cero y luego volver a enviarla para su aprobacion.
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Si tiene alguna pregunta, llame o envie un correo
electrénico a su agente de soporte o especialista
en inscripciones.

YOUR LIFE
PP YOUR CARE
YOUR PEOPLE
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